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Introduccion
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Google ofrece diferentes productos y servicios relacionados con la organizacion y acceso a informacion en internet.

El objetivo de esta formacidn es ensefar a usar diferentes aplicaciones utiles de Google como son:

Chrome Traductor Hangouts Google Duo

?

™M 31

Maps Gmail Fotos Calendario

Google Apps

L

Drive

Google flights
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Google Chrome

Instalacion

Chrome es un navegador web rapido, simple y gratuito.
Aunque no es necesario tener una cuenta de Google para navegar por Chrome, puede ser muy util crear un perfil para poder
sincronizar y usarlo en todos tus dispositivos.

Para su instalacion:
1. Visitar la siguiente pagina web: https://www.google.com/intl/es/chrome/

¢

Haz mas con el nuevo
Chrome

Ahora mas sencillo, seguro y rapido gue nunca gracias a las funciones inteligentes de
Google integradas.

Para Windows 10/8.1/8/7 de 64 bits.

2. Hazclic en Ejecutar. Si seleccionas Guardar, haz doble clic en la descarga para iniciar el proceso de instalacion.
3. Inicia Chrome.

Google Apps 5
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Google Chrome

Crear una Cuenta de Google

1. Ira: https://accounts.google.com/signup/v2/webcreateaccount?hl=es&flowName=GlifWebSignIn&flowEntry=SignUp v rellenar la
informacion . Si aparece en inglés, se puede cambiar el idioma desde la parte inferior.

Google

Crea una cuenta de Google

Nombre Apellidos
No es necesario tener Gmail. Si prefieres utilizar otro correo que ya

Nombre de usuario @gmail.com tengas, puedes seleccionar esta opcidn. Introduce esta otra cuenta y

Puedes utiizar letras, nimeros y puntos haz clic en Siguiente = Verifica tu direccion de correo electrénico

Prefiero usar midireccién de correo electiénico sctu > con el cédigo enviado al correo que has introducido = Haz clic en
Contrasefia Confirmacién = Ve riﬁca r. .
Utiliza ocho caracteres como minimo con una combinacion Una cuenta. Todo Google a tu .
de letras, numeros y simbolos disposicion.

Prefiero iniciar sesion Siguiente

&

I Espafiol (Espafia) ~ Ayuda Privacidad Términos

2. Introduce y confirma tu contraseia (min 8 caracteres), y haz clic en Siguiente.

Google Apps 6
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Google Chrome

Crear una Cuenta de Google

3. Verifica tu numero de teléfono movil con el cédigo enviado por SMS y haz clic en Verificar.

Google Google

Te damos la bienvenida a
Google

Verifica tu teléfono

Para asegurarnos de que el nimero sea tuyo, te
enviaremos un mensaje de texto con un cadigo de
verificacion de seis digitos. Se aplicaran las tarifas
estandar

Teléfona (opcional)

= - |
Utilizaremos tu numero para proteger la cuenta, pero no lo
mostraremos a otros usuarios.

= +34 6300045

= Introduce el cédigo de verificacion

F

Dia Mes - Afo G ‘
—— " |
Tu fecha de nacimiento (eeer] E
Tu informacién personal es
Sexo - privada y esté protegida
Atras Tu informacion personal es

privada y esta protegida
Por qué pedimos esta informacion

4. Protege tu cuenta anadiendo un teléfono u otro correo electrénico para recuperar tu contrasena en caso de que la olvides.

5. Politica de condiciones de uso - Aceptar

Google Apps 7
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Google Chrome

Iniciar Sesion

1. Abrir Chrome
2. Clic en “Iniciar Sesion”

3. Introducir correo electrénico o teléfono = Siguiente = Contrasefa

G Inicia sesiorc Cuentas de Google X - o X
Sobre Google  Tienda Gmail Imagenes  E& w
€>C 0 8 i identi ChromeSync % O i

Google

G o O g I e Iniciar sesion en Chrome

Inicia sesion con tu cuenta de Google para poder
tener tus marcadores, el historial, tus contrasefias
y otros ajustes en todos tus dispositivos,

Q $ ‘ [‘ R |

¢Has olvidado tu correo electrénico?

Buscar con Google Me siento con suerte

&N ? Usa el modo invi
sesion de forma privada. Més informacién

Ofrecido por Google en: espafiol catala galego euskara
Crear cuenta Siguientn

&

Espafiol (Espafia) + Ayads  Privacidad  Términos

Para cerrar sesion: clic en “Perfil” (parte superior derecha) e y seleccionar “Cerrar sesion”

Google Apps
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Google Chrome

Sincronizacion en Chrome

Guarda y actualiza tu informacion (historial, contrasefias y otras opciones) en tu cuenta de Google para verla en todos tus
dispositivos. Cuando cambies de dispositivo, recuperaras la informacion sincronizada. También, se iniciara automaticamente tu
sesion en los servicios de Google que utilices (Gmail, YouTube, Busqueda, etc.) y sera una experiencia personalizada.

Nueva pestafia x + - o X

- 20)
% Aplicaciones

Activar sincronizacion:

( i
=; ; 1. Abre Chrome
< (@) (e 2. Hazclic en “Perfil”
GO@)gle 3. Clic en Activar sincronizacién = Inicia sesidn en tu cuenta
de Google = Activar

Q  Buscar en Google o escribir una URL

{=-

X Cerrar 2 ventanas

Otras personas

Desactivar sincronizacién (también cierra la sesién en los otros
© o servicios de Google):

+  Afiadir
1. Abre Chrome

2. Hazclic en “Perfil ” = La sincronizacidon estd activada =
Desactivar.

Activa la sincronizacion solo en los dispositivos que te pertenezcan. Si estas
utilizando un ordenador publico, usa el modo invitados.

Google Apps

[
[
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Google Chrome

Aplicaciones en Chrome

Ademas de funcionar como un buscador, Google Chrome también integra las demads aplicaciones de Google de manera que te permite
acceder a cualquiera de ellas a través del menu de aplicaciones.

Nueva pestaiia * -+

» C 0 G BuscaGoogle o introduce una URL

Aplica:
Cuenta Blsqueda Maps
g YouTube Play Noticias
Q  Buscar en Google o escribir una URL 4 | I : e
Gmail Meet Contactos
Drive Calendar Traductor

Google Apps 10
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Gmail
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Gmail ™
Crear cuenta
Google

Crea tu cuenta de Google

Sigue para acceder a Gmail

nombre

| Apellidos

Nombre de usuario @ gmail.com

Puedes utilizar letras, nimeros y puntos

contrasefa Confirmar

Utiliza 8 o més caracteres con una combinacién de letras,
nameros y simbolos

[C] Mostrar contrasefia

En lugar de ello, inicia sesion

Google Apps

7K Voluntariado

Nuevo nombre usuario

1.Ir a la pagina de Google > cuentas = nueva cuenta www.google.com
2. Introduce tu nombre

3. Introduce el nombre de usuario que quieras utilizar para la cuenta.

4. Introduce y confirma tu contrasefia > Siguiente

5. Verifica tu nimero de teléfono con el cédigo enviado por SMS - Verificar

Protege tu cuenta con la informacion de recuperacion. Sirve para recuperar tu
cuenta o contrasefla en caso que no la recuerdes o alguien usa tu cuenta sin
permiso.

- Afadir n2 teléfono recuperacion

- Anadir otro correo electrénico de recuperacion

CaixaBank

12
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Iniciar Sesion
https://accounts.google.com/signin

1. Para iniciar sesion puedes hacerlo a través de un ordenador o con la aplicacion de Gmail de tu teléfono o Tablet.

2. Escribir la direcciéon de correo o tu teléfono y contrasefa en tu cuenta Google

Google

Iniciar sesion

Ir a Gmail

Correo electronico o teléfono /

iHas olvidado tu correo electrénico?

Este paso solo lo deberemos realizar si no hemos iniciado sesion a Google
Chrome o si lo hemos hecho con otro servidor de correo electrdnico.

¢No es tu ordenador? Usa el modo invitados para iniciar
sesion de forma privada. Mas informacion

Crear cuenta -> INICIA SESION EN GMAIL

Google Apps 13
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Funciones Utiles
1. Bandeja de entrada

En la barra lateral se encuentran todas las carpetas que contiene Gmail:

- Redactar = Crear/enviar correo electrénico - Correos destacados
- Correos recibidos - Etiquetas creadas por el mismo usuario
| - Correos enviados - Correos en borradores |

- Correos electrénicos marcados como importantes

= M Gmail Q, Buscar correo -

o- ¢

\ [J Principal 2% Social @ Promociones

Redactar

Recibidos

Mensaje nuevo

Destacados

Pospuestos Para | Cc CCO

Asunto
Importantes

Enviados
Borradores

Categorias

Social

Notificaciones

Foros

enoxl?®VVOXrD +

Promociones 1

<
]
V]
+

B Nueva reunién

B8 Unirse a una reunion

A@c—:@@!@i‘

14
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Funciones Utiles

2. Organizar el correo mediante etiquetas.
Dentro del correo recibido, seleccionado el icono g se podra

& Principal & Social etiquetar el correo electronico.
Trabajo o eqt sma |
Menos « il Tea _
Chats ‘ a o m ° 6, D »
Todos Etiqueta nueva
sPam Firoduce un nuevo nombre de eliqueta :
Papelera Vertas
| Categorias B , Curso Google Apps Recibidos x
Personal = =
Receipts
Travel
Work

Administrar etiquetas
Crear etiqueta nueva

3. Ordenar los correos en funcion de tus prioridades 4. Eliminar tu cuenta

o ® = @ Google Cuenta Q

GO\ nge

o @ Inicio
Gmail ~ . C Mas ~ ® . _ Descargar, eliminar o crear un
23| Informacion personal
Todo - C® Datos y personalizacién o Descargar tus datos
REDACTAR Nada Gestionar tu cuenta de Google
. Seguridad
Rec ||J id05 {3} LEIdO El (2) & ARadir otra cuenta
No leido Contactos e informacion * Crear un plan para tu cuenta
Destacados okt
| n t Destac ado ] (2, Cerrar sesién g
mportante
) . y Pagos scripciones
Enviados Sin destacar ’) Falien e Prvacidad -+ Terminos de Servis RSB s - N
$ ' Eliminar un servicio o la cuenta
Borradores Gmail Team

Google Apps
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Funciones Utiles

5. Eliminar automaticamente correo spam.

- Iniciamos sesion a nuestra cuenta Google

- Seguimos la siguiente ruta: Engranaje {3 -> Ver todoslos ajustes - En la barra superior seleccionamos Filtro y direcciones
bloqueadas = Crear un filtro

- Se abrira una ventana para filtrar los mensajes que queramos eliminar de un remitente de forma automatica

Q, Buscarcorreo Q,  from:(remitente@dominio.com) X
De | remitente@dominio.com | — & Cuando se reciba un mensaje que coincida con esta consulta de busqueda:
Para [] Ssaltar Recibidos (Archivarlo)
[0 Marcar como leido
Asunto
[0 Destacar
[0 Aplicar la etiqueta: Elige una etiqueta... ~
[ Reenviar afiadir direccion de reenvio

Eliminar

<]

v

I31
6. Google Calendar

- Te da la opcidn de crear una agenda que permita organizar citas, aniversarios, tareas, eventos, etc. Si haces la sincronizaciéon desde
Gmail se envian correos recordando las citas que tengas apuntadas. Ademas puede enviar mensajes SMS como alarma recordatoria.

= @ Colendar WY ¢ > Septiembre de 2018 Q swmu- @ B O @  iucrermes~

‘ e T [T el s == m e m————— - - :

....... Bl 12 1% |’ N p— |\@/ El Calendario de Google solo funciona con los siguientes |
®ciiis . = | &+ navegadores: Google Chrome, Internet Explorer, Microsoft |
. e 1 ™ Edge, Firefox, Safari [

|- | :

— |- |-y I
lrwc.ra::: — = I_ _______________________ _

Google Apps

oo I @ .
Festvor en Espata [o)
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Google Calendar

1. Iniciar sesidn a tu cuenta Gmail 2. Se abre una pestafa adicional con tu calendario de Google
= Calendar ey < > Febrerode 2021 QA @O ® M- = @
+Andres Gmail Imagenes| 3i2 E + ) I
- LUN MAR MIE JUE VIE sil Dia D
rear 1 de feb 2 3 4 5 ¢
-l_; Semana W

PCWebtips.com

E u ‘ Febrero de 2021 < > Mes M

. L M x J VvV s bp Ao v
Google+ Web Search YouTube Maps |
g 9 10 11 12 13 14 8 9 10 11 12 1| Agenda A

o W 15 ° 17 18 13 20 21 4 dias X
bﬁ» > 2 23 24 25 26 27 28

+/ Mostrar fines de semana

Play Store Gmail Drive Calendar s s 10 11 12 13 14
| +/ Mostrar eventos rechazados
o 15 @ 17 18 19 2
= Buscar a gente
', . Miércoles de Ceniza ! !
Translate Wallet Shopping Blogger Mis calendarios A~
Cumpleafios 22 23 24 25 26 27 28

Recordatorios Dia de Andalucia (And
D Tasks

Otros calendarios + A

Google Apps 17



Gmail ™
Google Calendar

3. Ejemplo: Crear Evento

+ Crear

‘ Anade un titulo
Evento Tarea Recordatorio

® Martes, 16 de febrero  13:00 - 14:00

Zona horaria - No se repite
Encontrar un hueco

2\ Ahade invitados

(] Afadir videollamada de Google Meet

@ Afiade una ubicacion

B I U = = e Y

Anade una descripcion

@J Adjuntar archivo

| Mas opciones Guardar

Google Apps

4. Ejemplo: Crear Tarea

+ Crear

S

IAfiade un titulo

Evento Tarea Recordatorio

16 de febde 2021 13:00 [] Todo el dia

Anade una descripcion

7K Voluntariado

CaixaBank

5. Ejemplo: Crear recordatorio
+ Crear

Anade un titulo

Evento Tarea Recordatorio

®© 16defebde2021 13:30

C  No se repite

Cada dia
Cada semana el martes

Cada mes el tercer martes
‘ m Anualmente el 16 de febrero

Todos los dias laborables (de lunes a viernes)

‘ Personalizar.. Periodicidad personalizada

Repetir cada 1 semana ~
Se repite el

L ° X 3 v s
Termina
@ Nunca
(@) 18 de may de 2021

O Después de 13 epeticiones

Cancelar

18
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Google Drive

Descargar - Iniciar sesion

Google drive es un servicio de alojamiento de archivos que permite almacenar, compartir y colaborar en archivos y carpetas
desde cualquier dispositivo mavil, tableta o computadora.

Se puede acceder a través de la web, o bien descargando la
E aplicacion de drive.

Para su instalacion:

1. Visitar la siguiente pagina web: o
. . B a
https://www.google.com/intl/es ALL/drive/download/ - Google
. Gmail  Imagenes Registrarse
2. Hazclic en Personal — Descargar. : _ Registrarse
9 G 9 Usa tu cuenta de Google
Account Search Maps
L. ., ., Email o teléfono
Iniciar sesion a través de la web: o >
« e ./ YouTube Pla; ¢0Olvido su correo electrénico?
1. Ira www.google.es e iniciar sesiéon con el correo o '
numero de teléfono Q e g,Nq F:siu co.mpdut:j:lora?dUse (?| modo Invitado para iniciar
Meet Contacts sesion en privado.Aprende mas
& rear una cuenta
Calendar Translate Photos c ' m

Google Apps 20
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Google Drive

Funciones

- Colaborar con otras personas en tiempo real. Todos los cambios se guardan automaticamente y se sincronizan en todos los
dispositivos conectados.

- Acceso sin conexion. Se sincroniza automaticamente con la conexion a Internet.

L Drive
1. Miunidad: muestra todos tus documentos, privados y compartidos dentro de drive.
F Nuevo 2. Compartido conmigo: todos los archivos que han compartido en drive con el usuario.
3. Reciente: histérico de modificaciones en todos los documentos. (fecha horay
8 Mi unidad ‘ persona que ha modificado).
9 Compartido conmigo 4. Destacados: Todos aquellos documentos que el usuario ha marcado como
k importantes
©  Reciente 5. Papelera: archivos eliminados
Y%  Destacados
]  Papelera
&= Almacenamiento — e w mm Em Em Ew o
3,1 GB de 15 GB usado » I' Servicio gratuito hasta un :
T I' maximo de 15 GB. |
Comprar espacio ke e et e e e - = -

Google Apps 21



Google Drive

Funciones
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Permite crear archivos Google tipo Word, Excel, y Powerpoint nuevos, o bien cargar archivos ya existentes en el sistema

L Drive

Mi unidad

2]

{2
-

Compartido conmigo

D

Reciente

Destacados

B % @

Papelera

Almacenamiento

3,1 GB de 15 GB usado

Comprar espacio

Q en

Miunidad ~

Acceso rapido

commaodities.x

Editado hace menos

Carpetas

BB MERCADOS

_—

Google Apps

1.

Haga clic en “Nuevo”

L Drive

[+ Carpeta

CaixaBank

< Subir archivo >4‘
arpeta

Documentos de Good

Hojas de calculo de Godigle

_\. Presentaciones de Ggégle

2. Subir archivo, para cargar un
archivo ya existente (fotos,
documentos...)

3. Documentos Google, hojas de

calculo de Google,
presentaciones de Google y
mas.

Click para crear un archivo
nuevo.

22
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Google Drive

Crear y compartir un archivo nuevo

c & docs.google.com/document/d/1bivfmhl6E9M4CrbyavDQtLXSgx5PXsQVq-c7mLrkLvw/edit ¥r l
2if Aplicaciones W Bookmarks @ dp-book @ Nueva pestafia G la caixa - Buscar co... G www banco sabade.. @8 YouTube B Maps ™ Gmail @ Noticias Otros marc

4. Documento sin titulo )% B &
= Archivo ditar Ver |Insertar Formato Herramientas Complementos Ayuda La dltima modificacién se ha realizado hace unos@
A
w g A P 100% ~ Texto norm... « Arial - 11 - B I [==) v e = = = E~v i E~vE=EE X 2~ A
2 1 v 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 -6 17 18
v €
~— PRESENTACION 1
e Compartir con personas y grupos o)
Historial de versiones
Afiadir personas y grupos
A v Mostrar solo las versiones con nombre » Ana Terron Romero (1)
anaterronromero@gmail.com —-— e o o EE EE EE EE o Em =
aterron@s2g.deloitte.es »
AYER ° aterron@s2g.deloitte.es ELER < Hay tres tipos de I
ihi 1t iuli - o {Tienes sugerencias? Lector . I
1. Escribir titulo 9 de julio, 11:55 : — acceso de usuario:
Versidn actual ] Comentador 1 L t I
@ Ana Terron Romero e Obtener enlace o eaor . ector I
- Restringido Solo las personas afiadidas pueden abrir este enlace 2 . CO m e nta d 0 r
9 de JUII o, 11:55 Cambiar a cualquier persona con el enlace 9 ) I
® Ana Terron Romero Quiter 3. Editor :
—-— e o o o Em Em Em =
3. Introducir emails con los que

queremos compartir el archivo. Se

de puede seleccionar que tipo de acceso
tendra cada persona (lector,
comentador o editor).

2. Revisar el historial
modificacion del archivo.

Google Apps 23
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Cuestionario

1. Es obligatorio estar registrado a Google para poder utilizar Google Chrome modo web/buscador:

o Verdadero
o Falso

2. Para crear una cuenta Google es imprescindible tener una cuenta Gmail:

o Verdadero
o Falso

3. Si iniciamos sesion en Google Chrome, automaticamente tendremos todas las sesiones de las aplicaciones Google abiertas con el
mismo usuario.

o Verdadero
o Falso

4. Los tres tipos de acceso de usuario en un documento de Google Drive son: lector, comentador y Editor

o Verdadero

o Falso

Google Apps 24
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Google Maps
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Google Maps

Descargar - Iniciar sesion

Maps es un servicio gratuito de Google de mapas a través de la Web. Ofrece:

Google Maps «
Navegacion GPS 0 Mapa
Informacidn sobre trafico y transporte publico el
Lugares que descubrir cerca de ti
Etc.. ah  Terreno
@ clobo
g Trfico
* No es necesario tener una cuenta de Google para navegar por Maps, .
aunque puede ser muy util crearla para poder sincronizar en todos tus _
dispositivos y que nos muestre nuestras preferencias de busqueda. cfo  monterenbicciet
§  vistadecalle
:_'} Compartir ubicacion
Para iniciar una busqueda debemos dirigirnos a: — Q  Tuslugares
https://www.google.com/maps A  Tuscontribuciones
2" Tulinea de tiempo
Para descargarlo en nuestro dispositivo movil: G>  Compartiroinsertar mapa
Google Play o App Store &  Impresion
@ Tus datos en Maps

Google Apps 26
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Google Maps

Navegacion GPS

= Deloitte S2G, Carrer de Bacde R X

1.
2.
3.

Deloitte S2G |
Business development service ’
irection, Save Nearby Sendtoyour  Share E
phone !

@ I

Introducir punto de partiday
destino

Aparecen diferentes opciones
de ruta disponibles y tiempo de
ruta.

Google Apps

e m B 7

Carrer de la Diputacio, 2, 08015 Barcel
Deloitte S2G, Carrer de Bac de Roda, 6

Agregar destino

Salir ahora ~ OPCIONES

7K Voluntariado
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Para realizar busqueda de ubicacidn, introducir direccion en la parte superior
Hacer clic en “indicaciones”
Permite escoger medio de transporte (coche, transporte publico, caminando, bicicleta, o avidn):

-ﬂ Enviar indicaciones a su teléfono

M atravésdeB-10 19 min
La ruta mas rapida ahora, evita el cierre de 9.3 km
carreteras en la C-31
DETALLES

fm através de la Gran Via de las 20 minutos
Cortes Catalanas 7.3km
Un poco de trafico, como siempre.

m A 10:08 AM - 10:39 AM 31 min

t o ol - o - F

Explora Deloitte S2G

Co

Vo

—

@oo8

»

RTS

<

TJUIC

ANTS

Satélite

entre Penitenciari
'Homes La Model

o

a8

Font Magica de Montjuic @
Temporarily closed

Parc del Turé

ESQUERRA DE
L'EIXAMPLE

o
6&“ Mercat déém Antoni

) 9 EL RAVAL oPalauGUeII

O

Carrer de la Diputaci6, 2

Estatua de Colén o

Natar

Recinte Modernista

o <« de Sant Pau
2 © o PROVENGALS
GRACIA a %“EL POBLENOU
(-] \ 5
* c-33 ] i
°
SANT MARTI Deloittes
Casa Vicens @ v o La Sagrada Familia ’
7 %, EL PoBUENOU
< S, ©
" VILA DE GRACIA "¢ La Monumental €)
e - 5 Platja de/a
SANT GERVASI & | & 20 min LAuditori v Mar Blla
- GALVANY 3 | 7.3km

% I
‘%@ :

s, Casa Mila e 5

s Placa de Tietuan @ z Platja de',,@

/ Bogat
2 EIXAMPLE i K
° Arc de Triomf o "% Platja de la
\6\*& o %% Nova Icafia
(@) 7
Mercat del Ninot 9 R 7 TN A I @ Port Olimpic
Plaga de Cataluny,a'g/\! > & 31 min I -
Ny S0 s i gQ}Opium Barcelona

GOTHIC QUARJER

Playa de la
Barceloneta

EL POBLE-SEC
Teleféric de Montjuic

€ ble Espanyol @

de Montjuic

A

\ Fundacié Joan Miré
Jardines de

Joan Maragall

&= 19 min
9.3km

Platja de

Jardins de M@ssen i @
Sant Sebastia
Costa i LIgBera
B
Google §
2
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Google Maps

Informacidn sobre trafico y transporte publico

Search Google Maps Q @

‘ . \ 16 = Cerda R
Google Maps « 3 =8 7 B
' | S
Mapa 7 > 4 ~ "4

0O

Satélite
AN Terreno
@ clobo
g Trafico

Transito

' P
Oﬁf) montar en bicicleta

Informacion de trafico a tiempo real.

Se muestra la densidad del transito por
colores.
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Google Maps

Informacidn sobre trafico y transporte publico

Santa Maria . g S—
de'Miralles Rofes Iﬁh de ?asrovnras

B 7 <

Fﬂ Sant Joan H
- Lallaclna de Medicne s 1“‘ San Lorenzo -
Deloitte S2G, Carrer de Bac de Roda, 6 - Torrebusqueta / de Hortons 1 -
: ; San Pedro de San An ,'
f (Riudevitlles Hola Boroay
Villafranca del Panadés, 08720, Barce Fon{rubi ff Espiells T \\\\\
o« San Sadurni \ San Adnan
5 : "\ Pladel de Noya ' e del Besos
- Pontons Panadés 2 / )
@ 10:17-12:46 2h 29 min !e’ra Dl A\ , gu,ades Espronceda Delome
4 b \ Almog avers -
@[B20/ms c  CRN  CEl C l ";;’::g;s San Martin [ SantPau - sArcdeiTriomts Roéerg de Flor
[R4| - Sarroca \ dordal’ SRRk 5 \§ ~Barcelona-Sa nts o
ElPla de / ' —
Manlleu ?V /
@  10:53-12:46 1Th53min &

®[B25 © LRl = ® REGEXP | R
R4

/

10:54 desde Pujades - Espronceda
# 4 min . San Jaime

dels Domenys
DETALLES 3
{ Bisbal
anadé
AN \ del G Garraf//
e A 11:20-13:31 2h 11 min &> ® > & 1h53min
o RHE 0 g LR bifana
El Veridrell
= EXPLORADOR DE HORARIOS AP-7

CalafeILr’/’cum

Nos muestra todas la combinaciones posibles de transporte publico, y el tiempo estimado de trayecto.
Si clicamos en detalles tenemos las indicaciones paso a paso.
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Google Maps

Informacidn sobre trafico y transporte publico

Deloitte S2G, Carrer de Bac de Roda, 64, 08005

Villafranca del Panadés, 08720, Barcelona

10:53-12:46 (1h53min) 2 < &
=825 - LRI = @ REGEXP LAY

10:54 desde Pujades - Espronceda
# 4 min

—  EXPLORADOR DE HORARIOS

Deloitte S2G

Carrer de Bac de Roda, 64, 08005 Barcelona

10:53

A pie
~ 1 min aproximadamente, 150 m

10:54 Pujades - Espronceda

[B25] Rda. Sant Pere - Pl. Urquinaona
~ 17 min (7 paradas) - Parada 382

11:11 Almogavers - Roger de Flor

A pie
“ 3 min aproximadamente

11:18 Barcelona-Arc de Triomf

0
=D eesvseses s Dumm——)seesesssssssse)

Google Apps

Salir ahora ~

10:53

= lun., 21 sept.

12:00

Opciones de ruta

12:46 - 1 h 53 min

& B25

10:53

I & REG.EXP. 15049

G R4

12:46 - 1 h 53 min

LuFiN

. wre,

“®@ REG.EXP 15049

(RN

13:46 - 2h 33 min

LG R4

13:46 - 2h 33 min

8@ REG.EXP. 15043 REY

13:46 - 2h 33 min
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Google Maps

Lugares cerca de ti

Si iniciamos sesion desde dispositivo moévil podemos buscar por preferencias:
* Sitios cercanos a nuestra ubicacion

. . e o i Guardado Novedades
= ClesREmRdnesRel 8 * Restaurantes
g @ H Listas Etiquetado Reservas Siguiendo Para ti Mensajes
(@ Casa Y| Restaurantes @) Gasolineras |3 ® GaSOI Ineras '
o~ * Bibliotecas TUs LsTAS _—
2Ch £z "
| Pellage -2 * Campos de futbol @ Fovoritos

Lista privada - 0 sitios

Placa de @ © e o
S 00000 m Queoi

9,
Bedos & Sitios destacados

Lista privada - O sitios

Placa de N Podemos guardar: 1 A t5ich
Pompeu Fabra ; * Favoritos
H . . Restaurante Osmosis
Jutjats d'lgualada °& * Quieroir & L'Origen 0
G | e 45 (624) uiero ir
: O' o @ ° Sltlos desta CadOS Restaurante mediterraneo 2

Sitios cercanos
A} r« q "

Recomendacion

T R —— F Recibe recomendaciones de la
Clubes Campos Zonas de gente de la zona
nocturnos de futbol senderismo F
© & M ® o @ 0 O A
9 m——J D Explorar Trayectos Guardado Contribuir Noveéades Explorar Trayectos Guardado Contribuir  Novedades
Explorar Trayectos Guardado Contribuir  Novedades
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Google Maps

Street view

7K Voluntariado

Para la funcidn Street View, hacer click en “Street View y3602

Google Apps

@ Reclama este negocio

[Z Sugerir una edicién

Agregar informacion faltante

Ra  Agregar el nimero de teléfono
Agregar horas

@ Agregar sitio web

Fotos

Street View y
360 °

[&) Agregar una foto'

Escribe una resefia

Sobre estos datos

< Clinica AS

tery 29
ona w‘m@“d
Casa
1 de Rq
Dofi
joblenou Take
]

eudl

Is

losed

TECNO-KEY
Locksmith

lenou

Esta
Tobay

64CamerdeBacdeRoda @ :
alufia x

Deloitte S2G

Street View y 360 ©

| VL
~

~ Permite visualizar la ubicacidn real, y desplazarse por la
imagen 3602 a través del cursor.

I

L e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e - -

CaixaBank
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Google Traductor
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Google Traductor

Google traductor es un sistema de traduccion automatica multilingtie que tiene la capacidad de traducir 103 idiomas a tiempo real.

Modalidades

e Traduccion textos

* Traduccién en voz

e Traduccién paginas web
e Traduccién documentos
* Traduccién imagenes

Acceso:
https://translate.google.com/

El primer paso para realizar la traduccion, en cualquier modalidad, sera seleccionar el idioma. Ej: de Espafiol a Inglés.

Google Traductor

Xp Texto B Documentos
DETECTAR IDIOMA INGLES ESPANOL FRANCES v P ESPANOL INGLES FRANCES v No es necesario tener cuenta de Google. El link de
- - acceso es tanto para ordenador como para
X Traduccién cualquier dispositivo electronico (mavil, Tablet, etc).

0/5000 - .

(=

Google Apps 34


https://translate.google.com/

Google Traductor

Traduccion de Textos

1. Seleccionar opcion Texto.
2. Definir idioma de traduccion.

7K Voluntariado

3. Escribir en el cuadro de texto de la izquierda la palabra o texto que quieras traducir.

¥ Texto B Documentos

CaixaBank

DETECTAR IDIOMA INGLES ESPANOL FRANCES v P ESPANOL INGLES FRANCES v

Buenos dias X Good Morning @ w

& o) 11/5000 - *D) @ 7 <
o m m mm o m m mm  m mm m m m mm m m m mm )

y [_Puedes traducir hasta 500 caracteres. Si el texto es |
- \“més largo, puedes dividirlo en varios bloques I
1 copiandolos y pegandolos o bien cargar el documento |

completo. l

Google Apps

PWNPE

Escuchar: para escuchar la traduccion en voz alta ‘D
Copiar: para copiar la traduccion en el portapapeles. |_|:|

Cambio: para mejorar la calidad de las traducciones mostrandolo de forma andnima. /
Compartir: para enviar la traduccién mediante otra aplicacién = hacer click en Mas 2

Compartir traduccion < (por ejemplo, enviarlo directamente al mail)
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Google Traductor

Traduccion de Texto en Voz

Si tu dispositivo dispone de microfono puedes traducir textos o palabras. En algunos idiomas existe la posibilidad de escuchar la
traduccion en voz alta.

Xp Texto B Documentos
DETECTAR IDIOMA INGLES ESPANOL v & EsPARoL INGLES FRANCES v
Buenos dias Good Morning @ W

(]
N
N

@ L D) 11/5000 - @

Definir el idioma de entrada.

Hacer clic en Hablar &

Aparecera el mensaje de hablar ahora -> di lo que desees traducir.

Para dejar de grabar debes hacer click en el icono del micréfono. ¥

Si el dispositivo ha detectado tu grabacién, aparecera traducida en el idioma que hayas seleccionado.

* Traduccion instantanea y bidireccional: permite mantener conversaciones a tiempo real con una persona de lengua extranjera.

ke wNeE

N
;@f Esta funcion solo esta disponible en Chrome.
| :
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Google Traductor

Traduccion de Paginas Web

1. Definir idioma de traduccion.
2. Introducir en los dos cuadros de texto la URL.
3. Unavezla URL del cuadro de texto derecho esté en azul ya puedes hacer click encima y se abrira la pagina web traducida.

= Google Traductor

¥ Texto B Documentos
DETECTAR IDIOMA ESPANOL INGLES FRANCES v P INGLES ESPANOL FRANCES v
https://www.lavanguardia.com/ X https://www.lavanguardia.com/ & W

4’: Quizas quisiste decir: http://www.lavanguardia.com/

‘!, ‘D 29/5000 pEm ~ ‘D

O
N
N

Google Apps 37



79X Voluntariado

CaixaBank

Google Traductor

Traduccidon de Documentos

1. Seleccionar opcion Documentos.

2. Definir idioma de traduccion.

3. Hacer clic en Explorador ordenador y busca el archivo que quieras traducir.
4. Hacer clic en Traducir.

= Google Traductor

¥ Texto < B Documentos >

S~ —
DETECTAR IDIOMA INGLES ESPANOL FRANCES v & ESPANOL INGLES FRANCES v Se pueden traducir archivos que no ocupen mas
de 10MB.
Selecciona un documento El tipo de archivo debe ser alguno de los
Sube un archivo .doc, .docx, .odf, .pdf, .ppt, .pptx, .ps, .rtf, .txt, xls o xlsx SigUientES: dOC, dOCX, Odf, pdf’ ppt, pth, pS, rtf,

bt s, s
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Traduccion de Imagenes (OPCION 1)

https://translate.google.com/

1. Seleccionar idioma y el modo Camara 2. Enfocar lo que queremos traducir

ESPACIO DE
SEGURIDAD
Por favor, /
NO utilizar

este puesto La informacién se traduce a
de trabajo. tiempo real enfocando el texto
que deseamos saber. Esta
modalidad solo se puede utilizar
mediante un dispositivo movil.

lraductor de (xr)llwl'

 Introduce texto

a oo oft
=g e -5
Camara Conversacion - [franseribir

Gracias

ESPAI DE
SEGURETAT

Si us plau,

NO utilitzar
aquest lloc §
de treball.
gracies
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Google Traductor @
Traduccion de Imagenes (OPCION 2)

i i i O O ° .

L) INGL

NO TRESPASSING FRIENDS
Private Property No Hunting.
Fishing Dumping. Picking or
other removal of Property
Violators will be

9 ESPAROL

NO AMIGOS VIOLACION

40
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Hangouts y Google Duo
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Hangouts y Google Duo
SIMILITUDES Y DIFERENCIAS

Q0

7K Voluntariado

SIMILITUDES

1. Ambas permiten realizar videollamadas individuales
y grupales.

2. Através de ellas se puede chatear en linea.

3. Se pueden descargar desde dispositivos iOS y
Android.

4. Estan disponible de forma gratuita.

5. Sudiseio es intuitivo y de facil manejo para todos
los usuarios.

DIFERENCIAS
Duo cuenta con una mejor calidad en la Ilamada.

Hangouts se puede usar como chat sin realizar una
llamada, Google Duo no.

Para proceder a la verificacion, Duo utiliza el nUmero
telefénico del usuario, mientras que Hangouts utiliza
el Gmail para este paso.

La opcion Toc toc (ver quién llama antes de
responder) solo esta disponible en Google Duo.

Google Apps

CaixaBank
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Hangouts

Inicio de Sesion

Hangouts se puede utilizar desde Gmail o en la extension de Hangouts para Chrome:
Ir al Chrome web store, buscar Hangouts de Google y hacer clic en “Afadir a Chrome”. Una vez aifadido, podras acceder directamente

desde el menu de aplicaciones.

e o G A . e: Parainiciar sesion:
9 s B sy 1. Irahangouts.google.com o abrir Hangouts en Gmail (o la app si es desde el mavil).
BN eSS 2. Escribir los datos de tu cuenta de Google.
@ [Pnoours e Coogle 3. Clic en Iniciar sesion.

« C 0 O hangoutsgooglecom & 0

& Disponible para Android Descérgala. | [ De Google

= Google Hangouts

Habla con tus amigos y familiares

Hangouts te permite comunicarte con tus seres queridos por videollamada, teléfono o
SMS.

Para cerrar sesion:

1. Desde ordenador, haz clic en tu foto de perfil (arriba a la derecha). Si es desde el
movil, ir a Menu = Ajustes = Cuenta de Google.

2. Clicen Cerrar sesion.

N - . re , 7 i A i
@ Verificar nimero de teléfono: Las personas que tengan tu nimero podran encontrarte y ver tu perfil. |
TIp! |

I
Google Apps G G mEn EEn EE EEn G GEn G EEm EEn G GEn GEn G GEn G GEn M GEm MEm GEn MEm GEn MEm MEm MEm MEm MEm Mm Mm Mm Mm m Mm m 43



Hangouts

1. Abrir hangouts.Google.com o des de Gmail

;

Google Hangouts

Julian Martinez

listo

Alejandra y Valeria

Desplegable

- Contactos

- Conversaciones
- Llamadas

- Invitaciones

Google Apps
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2. Buscar a la persona (o grupo de
personas) que quieres contactary
hacer clic en su nombre.

Hola, Catalina: 3. Para videollamadas:
Llama o escribe a un amigo con las siguientes opciones: Apareceré un mensaje en la parte
superior para pedir permisos. Solo

saldrd una vez. Se puede permitir
@ @ @ Grabacion o Camara de video, y
empezara la llamada.

VIDEOLLAMADA LLAMADA TELEFONICA MENSAJE

;

Funciones: Videollamada/ Llamada Telefénica/mensaje

Opciones:
- Desactivar la camara o silenciar el micréfono. - Afadir usuarios por nombre o correo.
- Compartir pantalla. - Anadir personas mediante enlace.

Des del chat se pueden enviar mensajes mientras
haces videollamada.
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Google Duo

Iniciar Sesion

- Puedes usar Google Duo con el teléfono, tablets y ordenador.
- duo.google.com

¢Qué necesitas?

- Numero teléfono.

- Acceso teléfono para recibir SMS.

- Siquieres utilizar duo en otros dispositivos debes entrar con cuenta de Google.

Instalacion
- Instalar Duo: con la app o a través de la web duo.google.com

- Verificar nimero teléfono.

- Conectar cuenta Google.

Vibrar al sonar @
Toc toc
On

Co nflgu racion Limitar el uso de datos méviles .

- Puedes activar y desactivar
las prestaciones que ofrece.

Numero de teléfono

Anular el registro del nimero de teléfono

Nameros bloqueados

Informacién, condiciones y privacidad
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Google Duo

Videollamadas

Escribir Mensaje

alwlelritiviulilolp

Realizar Videollamada

‘ as Crear grupo ‘

Profes
Activo anteriormente

GRUPOS

Google Apps
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Mensajes/ Videollamadas:

- Llamar amigos y familiares a través de varios dispositivos.
- Video y audio de calidad.

- Encriptacidon extrema.

Contactos:

- Puedes llamar o enviar mensajes (texto y videos) sivya
tienes en tus contactos a la persona con la que deseas
hablar.

- Sila persona que quieres contactar no esta en tus
contactos pero tiene duo la puedes afiadir. Por lo
contrario, se debera enviar una invitacion.

- Sirecibes llamadas no deseadas, puedes bloquear el
numero de teléfono para que no pueda contactarte.

s -
: \@/Todas las personas con Android disponen de Google Duo |
~ & en su dispositivo

b l
e e e e e e e e e .- —_m—-m—_——————— - — 46
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Google Vuelos

Es un buscador de vuelos que ayuda al usuario a encontrar la opcidon mas barata.
= Google Vuelos a

Diferenciacion respecto otros buscadores:
- Seguir precios.
- Ofrece sugerencias de destinos teniendo
en cuenta el presupuesto que marquemos.
, _ - Marca en verde o rojo cuando un precio
O: Garalin dejeFisn > ¥ Prisheencade B petomer <> | mme <> | P esta por encima de lo habitual.
I e - Informacion personalizada = usa

Davtino eciete: Sofi informacién personal que obtiene del
Sugerencies de visjes desce Castelin de a Plans - Precko pas 1 passjero © Explorer destinos usuario mediante sus otros servicios.
: > - Objetivo: encontrar el vuelo mas barato y

gue mas se adapte a las necesidades de
° cada cliente.

s

A

Idayvuelta v 1 pasajero v Turista v "&
£ P

{

- Te dala opcion de “seguir precios” de manera que se guarda la busqueda realizada y nos avisa en caso de que varien los precios.

= Google
= May wielta - 1 pasajero ~ Turista -
Vijes
O Bibso < @ Estocolmo B e, 19 sept < > lun, 23 sept <>
Exptorer
Equipsje ~  Escelass >  Compafiasséress ~  Precio ~  Horarios ~  Aeropuertos deconexién ~  Més
4
Vusios
I A Soguirprecios O @l J . Tabis de fochas fjit rafico con precios BB Asrcpiierios sevcanos
e
Hotoles Mejores vuelos de ida ©
6:45 - 12:00 5h15min 1escala 108 € o
650 - 12:25 5h 35 min 1escala 127¢€ o
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Google Fotos ‘L o
- Esta aplicacidon permite almacenar y compartir fotos/videos.
1. Ordenador ® @. 2. Movil/tablet
- acceso: www.google.com o o - acceso: descargar app

Editar, borrar y compartir
fotos y videos.

—

Funcionalidades:

- Copias seguridad.

- Elegir calidad copia
segura.

- Buscador fotos/videos.

- Compartir fotos/videos.

- Creacion albumes.

- Creacion de libros de
fotos
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Cuestionario

1. Para usar Google Maps es imprescindible tener una cuenta de Google
o Verdadero

o Falso

2. Hay 4 Modalidades de traduccion de Google: Texto, voz, pagina web y documentos
o Verdadero

o Falso

3. Google Duo ofrece la opcion TOC-TOC y Hangouts no:
o Verdadero

o Falso

4. Google Flights nos permite seguir la variacion de precios para poder identificar cuando cambian.
o Verdadero

o Falso
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Muchas gracias

por vuestra atencion
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